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REGOLAMENTO SCUOLA DELL’INFANZIA 

Anno scolastico 2023-2024 

 

 

 
 

ORARIO 
 

Dal lunedì al venerdì dalle ore 8.15 alle ore 13.15.  
È concessa l’entrata ai bambini fino alle ore 8.40. Il cancello d’ingresso sarà chiuso alle ore 8.25.  
L'orario di uscita è fissato in modo flessibile dalle ore 13.00 alle ore 13.15. Gli alunni dell’infanzia devono 
essere accompagnati e prelevati dai genitori esclusivamente fino al cancello d’ingresso esterno, dove 
troveranno gli/le insegnanti ad aspettarli per accompagnarli in sezione. Il collaboratore scolastico addetto 
alla scuola dell’infanzia accoglierà i bambini che arriveranno oltre l’orario d’ingresso (ore 8.15). 
I bambini vengono affidati ai genitori o a persone autorizzate, previa presentazione apposita delega, 
presso la segreteria della scuola. 
Eccezionalmente, e per validi motivi, i genitori possono ritirare i propri figli fuori dalla fascia consentita solo 
se autorizzati dalla scuola e dopo aver compilato un modulo apposito da consegnare all’ingresso principale 
dell’edificio. 
 
 

ASSENZE 
 

Le assenze per malattia superiore a dieci giorni devono essere giustificate con certificato medico. 
Le assenze per motivi familiari vanno sempre giustificate per iscritto, compilando, ove possibile, 
anticipatamente l’apposito modulo. 
 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI   
 

I genitori degli alunni che necessitano della somministrazione di farmaci salvavita, in orario scolastico , 
sono pregati di rivolgersi alla segreteria per presentare la dovuta documentazione. 
 

ALUNNI CON DISABILITA' - ALUNNI CON DISAGIO 
 

La scuola si adopera con ogni mezzo per l’inclusione, l'integrazione, la promozione, la crescita individuale 
e formativa di ogni alunno. In particolare gli alunni disabili o con Bisogni Educativi Speciali saranno oggetto 
di particolare attenzione nella programmazione educativo-didattica della scuola. La presenza 
dell'insegnante di sostegno rappresenta una risorsa che garantisce il necessario supporto tecnico-
specialistico, all'interno della quale sia lo stesso bambino disabile sia tutti gli altri alunni possano trovare 
idonee risposte ai bisogni educativi (C.M. n 184/91). 
Dovrà essere perseguita la più ampia collaborazione con le famiglie e le strutture sanitarie e sociali del 
territorio, in un rapporto paritario di reciproco rispetto, per la costruzione di un comune progetto educativo, 
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al fine di integrare e contribuire alla crescita dei bambini più disagiati o che presentano una forma di 
disabilità certificata. 
Per gli alunni in “condizioni di fragilità”, le specifiche situazioni saranno valutate in raccordo con il 
pediatra/medico di famiglia, fermo restando l’obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale 
condizione alla scuola in forma scritta e documentata. 
 

VIGILANZA ALUNNI 
 

L'insegnante è tenuto a una scrupolosa vigilanza degli alunni durante l'ingresso, la permanenza e l'uscita 
dalla scuola. I docenti entrano a scuola cinque minuti prima l'inizio delle lezioni    e accolgono gli alunni sotto 
il porticato. In caso di assenza o di eventuale ritardo dell’insegnante, il collaboratore scolastico ed in ultima 
ratio i docenti a disposizione sono tenuti alla sorveglianza degli alunni della sezione scoperta. 
 

DOVERI DEI GENITORI E RAPPORTI CON LA SCUOLA 
 

Sono vietati assembramenti fuori e dentro l’edificio scolastico. Gli accompagnatori potranno rimanere solo 
il tempo strettamente necessario nello spazio consentito, a ridosso del cancello di via Modena. Non sarà 
consentito accedere alle sezioni per nessun motivo, tranne che per casi eccezionali, autorizzati dal Ds o 
suo delegato. 
Sono vietate le feste di compleanno nei locali della scuola. 
Le iniziative di attività didattica all'esterno o di visita sono proposte e sottoposte ai docenti, perché ne 
valutino la rispondenza agli obiettivi generali della programmazione oltre che la validità didattica. 
 

INSERIMENTO 

 
Per gli alunni nuovi iscritti di 3 e 4 anni del plesso “E. De Nicola” è previsto l’inserimento scaglionato che si 
concluderà entro e non oltre la prima decade del mese di ottobre. Qualora i docenti rilevino tra i nuovi 
inserimenti comportamenti problematici (pianto inconsolabile, comportamenti aggressivi, ecc.), si opterà 
per una forma di inserimento molto graduale e personalizzata. 
 

CORREDO SCOLASTICO 

I bambini dovranno indossare un abbigliamento comodo, semplice, pratico e scarpe con lo strappo. 
Dovranno portare uno zaino completo di tovaglietta, porta merenda, borraccia e un sacchettino 
contenente un cambio completo (calze, mutandine, canotta, maglietta e pantaloni).  Tutto il materiale 
sopra elencato deve essere cortesemente contrassegnato con nome ed iniziale cognome 

 

REGOLE IGIENICHE DA RISPETTARE 
 
Le famiglie sono invitate, in collaborazione con la scuola, a far rispettare le principali regole igieniche 
(lavarsi le mani, buttare i fazzoletti di carta subito dopo l’uso, etc…). È previsto un momento di igiene 
personale dedicato all’uso dei bagni e conseguente sanificazione delle mani. 
All’interno dei bagni non è consentito usare asciugamani personali, ma soltanto le salviette di carta usa e 
getta. I grembiuli devono essere igienizzati quotidianamente. 
 

COMUNICAZIONI SCUOLA-FAMIGLIA 
 
Le comunicazioni o l'invio di materiale può essere eseguito tramite registro elettronico nella sezione 
“materiale docente” oppure attraverso la e-mail della scuola all'indirizzo: agic84500d@istruzione.it oppure: 
agic84500d@pec.istruzione.it. 
 

Il presente Regolamento, parte integrante del P.T.O.F., rimarrà in vigore fino a quando non sarà 
modificato, sostituito o abrogato. 
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